
La scrittura 
tecnica 

La circolare 

Esercizio 1 
informazione e 

destinatari

È necessario raccogliere 
compiutamente tutte le 
informazioni che vi servono per 
scrivere la circolare. 
Anche per questo testo vale la 
legge del giornalismo 
anglosassone: la legge delle 5w 
(who?, what?, when, where?, why?  
cioè chi?, cosa?, dove?, quando?  e 
perché/come?).  

Raccogliete tutte le notizie in modo 
da non dimenticarne nessuna 
• Chi organizza il corso di teatro? 
• Che cosa si fa nel caso di teatro? 
• A cosa è finalizzato? 
• Dove si svolge il corso? 
• Quando inizia? 
• Ha un calendario? 
• Quando ci si iscrive? 
• Come ci si iscrive? 
• Ha un costo? quale?

Lavorate nella segreteria di una scuola. Vi hanno affidato il compito di preparare una 
circolare rivolta agli studenti e alle loro famiglie. Lo scopo è di registrare le iscrizioni al 
corso di teatro. Il corso è tenuto da Antonio Bianchi, docente di filosofia di un altro Istituto 
(quale?), Il corso ha un calendario settimanale da gennaio a fine aprile (a voi stabilire il 
calendario). Il corso è a numero chiuso. A voi aggiungere qualche altra info.


